LỊCH CÔNG TÁC
Từ ngày 15 tháng 5 năm 2023 đến ngày 21 tháng 5 năm 2023
	NGÀY
	SÁNG
	CHIỀU

	Thứ Hai
15/5
	- Sinh hoạt kỷ niệm 82 năm ngày thành lập Đội TNTP Hồ Chí Minh vào buổi sinh hoạt dưới cờ.
- Kế toán - thủ quỹ báo cáo thu chi tháng 4. Báo cáo sổ cái quý I/2023.

- Phó Hiệu trưởng duyệt Lịch báo giảng tuần 35 kết hợp ôn tập cuối kì II, bổ sung bài dạy những ngày nghỉ lễ
- Từ 15/5/2023 đến 18/5/2023 Giáo viên chấm bài, thống kê; Chấm thẩm định; Lớp 5 hoàn thành hồ sơ kiểm định chất lượng giáo dục; Kiểm tra lại lần 1 (Trường hợp vắng kiểm tra và kiểm tra chưa đạt lần 1 theo đề xuất của giáo viên).

Thời gian chấm: buổi sáng 7g30 đến 11g, chiều thừ 13g30 đến 16 giờ.
- Phát động phong trào Nụ cười hồng 3 – Nuôi heo đất gây quỹ khuyến học từ ngày 15/5/2023 cho đến ngày 19/5/2023.
	- Phân công cô Phượng thứ Hai ngày 15/5 gửi thư mời họp Ban đại diện Cha mẹ học sinh (13 lớp là trưởng ban).



	Thứ Ba
16/5
	- Phân công cô Hằng lập kế hoạch chương trình lễ tổng kết và lễ tri ân và hoàn thành cho học sinh lớp Năm.
	- 16g 30 họp Ban đại diện Cha mẹ học sinh tại phòng giáo viên dự kiến khen thưởng học sinh. 

	Thứ Tư
17/5
	- 8g Cô Hằng dự Hội nghị Hội khuyến học tại Trường Hai Bà Trưng.
	-15giờ 30: Hiệu trưởng họp về phân bổ chỉ tiêu biên chế năm học 2023-2024 tại Phòng GD&ĐT - Lầu 6 (Lưu ý: Khi đi mang theo bảng lương tháng 5)
- 14g00: Họp giao ban Tổng phụ trách Đội định kỳ và chuyên đề Nâng cao chất lượng Báo Cáo, Báo Cáo Mô hình, Giải pháp trong công tác Đội. Địa điểm: Nhà Thiếu nhi Quận 3. Thành phần tham dự: Tổng phụ Trách Đội khối TH, THCS.

	Thứ Năm
18/5
	- 8g Cô Lan và thầy Đạt tập huấn về Tổ chức tuyên truyền, giáo dục pháp luật cho đội ngũ giáo viên trên địa bà Quận 3 năm 2023 tại trường Mầm non Hoa Mai.
	

	 

Thứ Sáu
19/5
	- 9g Thầy Đạt dự ngày hội khui heo đất Khuyến học năm 2023 tại 18 Huỳnh Tịnh Của, P. VTS, Q3.

- Hạn chót phụ huynh lớp Năm xác nhận thông tin trên hệ thống. 

- Cô Đào gửi danh sách học sinh chưa đóng tiền 2 buổi, bán trú cho các cô bảo mẫu (từ tháng 12/2022 đến tháng 5/2023) các cô thông báo giúp ngày hoàn tất 26/5/2023. 
- GVCN hoàn tất Cổng thông tin điện tử; PHT kiểm tra Cổng thông tin điện tử.
- Tổ chức lễ kết nạp đội tại lớp vào ngày 19/5/2023.
	

	Thứ Bảy
20/5
	- 7g30: Hội thi Sơ cấp cứu khối trường học tại Trường TH Kỳ Đồng (số 24, Kỳ Đồng, P9, Q3). Ghi chú: 7g00 tập trung.
	

	Chủ Nhật
21/5
	
	



DỰ KIẾN CÔNG TÁC

1. TỔ CHỨC

- Ngày 22/5: phân công Ban chấp hành công đoàn lập danh sách cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên, bảo mẫu khen thưởng các cấp. Cô Đào lập kinh phí chi khen thưởng theo quy chế chi tiêu nội bộ.

- Ngày 23/5: giáo viên báo cáo số lượng học sinh hoàn thành xuất sắc nội dung học tập và rèn luyện, số lượng học sinh tiến bộ 1 mặt (nộp theo khối). Giáo viên nhận mẫu giấy khen in gặp cô Phượng.

- Ngày 24/5 đến 25/5/2023: các tổ khối tiến hành họp xét thi đua học kì II. Cô Phượng tổng hợp biên bản, bảng điểm, phiếu cá nhân tự đánh giá cho hiệu trưởng ngày 26/5.

- Ngày 25/5/2023: hiệu trưởng ký giấy khen 

- Ngày 26/5: hoàn thành tự đánh giá xếp loại viên chức.úc 14giờ ngày 26/5 họp đánh giá xếp loại viên chức. Ngày 29/5 lúc 8 giờ: họp cấp uỷ nhận xét về đánh giá xếp loại viên chức quản lý (hiệu trưởng, phó hiệu trưởng).

- Ngày 26/5: hoàn tất ráp sân khấu, trang trí. Phân công bảo vệ, phục vụ, bảo mẫu, thầy Ân. In phông lễ tổng kết và lễ tri ân học sinh lớp Năm thầy Đạt.

- Ngày 26/5: giáo viên hoàn tất gói phần thưởng. Ngày 29/5 giáo viên tập trung phần thưởng học sinh hoàn thành xuất sắc nội dung học tập và rèn luyện tại phòng giáo viên theo khối.

- Ngày 22/5 đến 24/5: giáo viên tự đánh giá xếp loại chuẩn nghề nghiệp trên hệ thống TEMIS, khối trưởng duyệt chậm nhất ngày 26/5.

- Ngày 28/5: họp Cha mẹ học sinh toàn trường: ca 1 lúc 7g 30 đến 9 giờ khối 1, 2, 3. Ca 2 lúc 9giờ 30 đến 11giờ khối 4, 5.

- Ngày 25/5: phân công cô Hằng phó hiệu trưởng báo cáo tổng kết (phần chuyên môn của kế hoạch Giáo dục nhà trường) và thống kê nộp phòng Giáo dục thầy Bình nhận.

- Ngày 30/5: các cô bảo mẫu ghi nhận lại vật dụng bán trú còn tồn cho Tú Anh.

- Ngày 24/6: phân công thầy Đạt thực hiện 1 đoạn clip về hình ảnh hoạt động upload lên google  Drive để phục vụ tổng kết năm học 2022 – 2023 (thầy bình nhận).

- Thời gian kiểm tra bổ sung học sinh chưa hoàn thành chương trình lớp học dự kiến ngày 24/7 đến 04/8/2023.

2. CHUYÊN MÔN

22/5/2023 GVCN Họp xét duyệt học sinh. Đề xuất khen thưởng.

23/5/2023 GVCN in phiếu liên lạc, hoàn thành hồ sơ HTCTTH theo lịch.

28/5/2023 GVCN hội nghị CMHS.

29/5/2023 GVCN in nộp kiểm tra học bạ cuối năm.

Từ 29/5/2023 GVCN làm học bạ.

16/6/2023 GVCN hoàn tất hồ sơ sổ sách theo quy định

